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PLAN OPERATIVO ANUAL  
AÑO 2019 

De acuerdo a ley 715 de 2001 Artículo 10. Funciones de Rectores o Directores.  
El rector o director de las instituciones educativas públicas, que serán designados por concurso, 
además de las funciones señaladas en otras normas, tendrá las siguientes: 
10.4. Formular planes anuales de acción y de mejoramiento de calidad, y dirigir su ejecución.  
10.5. Dirigir el trabajo de los equipos docentes y establecer contactos interinstitucionales para el 
logro de las metas educativas. 
10.9. Distribuir las asignaciones académicas, y demás funciones de docentes, directivos docentes y 
administrativos a su cargo, de conformidad con las normas sobre la materia. 
De igual forma, la resolución n 201850075437 de 2018 en su artículo 5 señala al rector  como el 
responsable de organizar el plan operativo anual. 
Con base en lo anteriormente expuesto, el rector presenta el plan operativo anual POA para el año 
2019  
 
Recomendaciones; 

 Cuando se refiera a docentes del área se  indica que es  todo el grupo  de las dos sedes que 
participaron en la planeación  de la misma 

 Cuando se refiera a docentes del proyecto se   indica que es todo el grupo  de ambas sedes  

 También se establecieron responsabilidades individuales 

 Cuando se asignen carteleras favor diseñarlas de manera llamativa, con mucha estética y 
teniendo en cuenta sus dimensiones. Medidas cartelera principal institucional; 1.80 x 1.30  

 Las revisiones del diario de campo se hace de manera semanal 

 Las actividades de finalización de año (entrega de informes, grados y demás serán 
ampliadas oportunamente) 

 La elaboración de la hoja de vida es por cada uno de los periodos  

 Las reuniones de consejo directivo y académico serán convocadas de acuerdo  a la 
disponibilidad y necesidad institucional 

 
 

MES; FEBRERO 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

6 Elección consejo estudiantil Área de sociales   

8 Elección consejo de padres 
y rendición de cuentas 

Área de sociales/Rector  

11 al 
22 

Decoración Institucional Docentes de Pre escolar  

15 Maratón de comprensión 
lectora  

Todos los docentes  
2da hora de clase 

Con el texto 
correspondiente 

15 Reunión consejo de padres 
y estudiantil; elección de 
representantes y 
presidentes 

Área de sociales  

19 Consejo académico Jefes de área y directivos   

21 Reunión docentes 1278 Rector y docentes 1278 Evaluación de 
desempeño 2019 

22 Herramienta integrada de 
autoevaluación 

Docentes pendientes por reponer 
días institucionales 

En contra 
Jornada 

28 Pre informe Parcial Todos   
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MES; MARZO 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

4 al 8 Refuerzos  Todos   

8 Día  de la equidad de 
género y la solidaridad 

Proyecto escuela de familia toda una 
cátedra para la paz  
Con las respectivas carteleras en cada 
sede 

 

13 Maratón de comprensión 
lectora 
 
Reunión consejo estudiantil  

Todos los docentes  
2da hora de clase 
 
Convoca área de sociales 

 

15 Día de la Democracia 
escolar 

Área de sociales  Elecciones de 
Personero y 
contralor 

18 al 
22 

Evaluaciones de periodo  
 
Notas parciales  estudiantes 
candidatos a promoción 
anticipada 

Todos 
 
Estudiantes solicitantes (los profes 
deben tener sus notas al día para 
poder dar el informe solicitado) 

 

23 Finalización primer periodo 
CLEI 

  
 

 

26 Reunión comité de 
convivencia 

Rector e 
integrantes del 
comité 

  

26 Reunión de integrantes de 
proyectos 

Todos  

28 Reunión comité escolar de 
gestión del riesgo 

Rector e 
integrantes del 
comité 

  

29 Radicación de solicitudes de 
promoción anticipada 

Coordinaciones  

30 Clases CLEI y entrega de 
informes 

Docentes y coordinación   
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MES; ABRIL 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

3 Maratón de comprensión 
lectora 
Reunión consejo estudiantil 

Todos los docentes  
2da hora de clase 
Convoca área de sociales  

 

4 Cumpleaños de la 
Institución 

Directivos  

5 Pruebas de suficiencia de 
promoción anticipada 

Docentes asignados y coordinación  

12 Respuestas a solicitudes de 
promoción anticipada 
Finalización de 1er periodo 

Consejo académico y rectoría  

13 Receso estudiantil semana santa 

22  Inicio clases  2do periodo 
 
Día de la tierra 

Todos 
 
Integrantes del PRAE 

 

23 Día del idioma Área de humanidades; lengua 
castellana 

 

26 Día de la secretaria 
 

Comité social; organiza el evento  

26 Entrega de informes 
académicos 1er periodo 
 
Elaboración  de hoja de vida 

Todos  
 
 
Directores de grupo   

 

29 Reunión de comisión de 
evaluación 

Todos  

30 Día del niño Docentes de pre escolar y primaria  
 
 

MES; MAYO 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

2 Día del trabajador Área de Matemáticas  
Incluyen las dos carteleras 
institucionales y entrega de detalles a 
personal de servicios 

Los detalles 
puede ser 
mercados 
donados 

13 Maratón de comprensión 
lectora 
Reunión consejo estudiantil 

Todos los docentes  
2da hora de clases 
Área de sociales  

 

15 Día del Maestro Consejo estudiantil   

21 Día de la afrocolombianidad Proyecto democracia  

24 Muestra talentos Proyecto tiempo libre   

28 Reunión comité de 
convivencia 

Rector e 
integrantes del 
comité 

  

28 Reunión por proyectos Todos  

30 Reunión comité escolar de 
gestión del riesgo 

Rector e 
integrantes del 
comité 

  

27 al 
31 

Revisión de trazabilidad Directivos y docentes según 
cronograma  
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MES; JUNIO 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

4 Simulacro evacuación 
(incendios) 

Proyecto atención de desastres   

5 Reunión padres de familia 
11 
Transición del colegio a la U 

Margarita 
Vásquez 

  

6 Fami Feria  Proyecto de familia  

7 Día del estudiante Área de religión-ética-Filosofía 
Incluye carteleras en las dos sedes 

 

7 Entrega de pre informes  
2do Periodo 

Todos  

8  Inicio de vacaciones 
estudiantiles 

 Clases CLEI 

10 al 
14 

Semana Institucional Cronograma será entregado 
oportunamente 

 

15 Ultimo día clases CLEI 2do 
periodo 

   

 
 
 

MES; JULIO 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

2 Retorno a clases Todos   

2 al 5 Semana de refuerzos Todos   

6 Clases CLEI y entrega de 
informes y grados  

Docentes CLEI   

11 Maratón de comprensión 
lectora 
 
 
Reunión consejo estudiantil 

Todos los 
docentes  
2da hora de clase 
 
Área de sociales  

  

19 Independencia de Colombia Docentes Humanidades; Inglés  

22 al 
26 

Evaluaciones de periodo Todos  

 
 
 

MES; AGOSTO 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

6 Batalla de Boyacá Area:Tecnología e informática  

9 Finalización 2do periodo Todos   

12 Inicia 3er periodo 
Maratón de comprensión 
lectora 
 
Reunión consejo estudiantil 

Todos  
Todos los docentes:2da hora de clase 
 
 
Área de sociales 

 

16 Antioqueñidad /día de la 
familia 
 

Docentes y directivos 
Carteleras de las dos sedes;  
Educación física y artística 

Se organizará por 
cada sede 

20 al 
23 

Torneo Tenis de mesa  Rolando Maya  Jhon Darío Mesa  
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22 Entrega de informes 2do 
periodo 
Elaboración hoja de vida 
hoja de vida 

Todos  

26 Feria Universitaria Margarita 
Vásquez 

  

27 Reunión comité de 
convivencia 
 

Rector e 
integrantes del 
comité 

  

28 Reunión de comisión de 
evaluación 

Todos  

28 Reunión por proyectos Todos  

29 Reunión de comité escolar 
de gestión del riesgo 

Rector e 
integrantes del 
comité 

  

 
 
 

MES; SEPTIEMBRE 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

2 al 5 Revisión de trazabilidad Docentes y coordinadores  

5 Maratón de comprensión 
lectora 
 
Reunión consejo estudiantil 

Todos los docentes: 2da hora de 
clases 
 
Área de sociales 

 

10 English day  Humanidades: Ingles  Incluye carteleras 
y actividades 
para las dos 
sedes 

18 Feria de la ciencia, la 
creatividad y el 
emprendimiento 

Todos  Carteleras de las 
dos sedes: Área 
de ciencias nat 

24 2do simulacro de 
evacuación (sismos) 

Proyecto atención de desastres  

25 Entrega de pre informes 3er 
Periodo 

Todos   
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MES; OCTUBRE 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

1 al 4 Refuerzos 3er periodo Todos   

5 Inicio Receso estudiantil 
 

7 al 11  Semana institucional Cronograma será enviado 
oportunamente 

 

12 Clases CLEI    

15 Regreso a  clases   

15 al 
20 

Semana de la convivencia Comité de convivencia   

25 Festival de las artes  Proyecto tiempo Libre   

28 al 1 Evaluaciones de periodo Todos    

31 Día de disfraces Docentes No 
directores de 
grupo 

Todos  Incluye Cartelera 
general  

 
 

MES; NOVIEMBRE 
DIA  ACTIVIDAD RESPONSABLES 

SEDE PRINCIPAL 
RESPONSABLES 
SEDE SOCORRO 

OBSERVACIONES 

1 Fundación de Medellín Pre escolar   

5 PRE COMISIONES FINALES Todos   

6 Día internacional para la 
prevención de la 
contaminación 

Integrantes del proyecto PRAE  

22 Finalización año escolar   

23 Finalizan los CLEI    

25  Inicio de semana 
institucional 

Cronograma será enviado 
oportunamente 

 

30 Entrega de informes CLEI     
 
 
 
 
 
 


